
 UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRUNG TÂM GDNN –GDTX                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  
 

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ 16/ 9 / 2024 –  22/ 9 / 2024 

 

Thứ / ngày Nội dung công việc T.Gian Người thực hiện 
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(16/9/2024) 

- Chào cờ (triển khai lượng hóa thi đua…) 7h (sáng) và 

16h30 (chiều) 

BGĐ, GVCN, Đoàn TN, 

HV 

- Thực học tuần 02 (CT-GDTX) theo TKB 

áp dụng ngày 16/9 

Trong tuần GVBM+HV các hệ 

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm (giờ ra 

chơi) 

8h30 (khối sáng); 

14h30 (khối chiều) 

BGĐ+GVCN+GT+Đoàn 

TN 

- Họp giao ban đầu tuần các bộ phận 9h BGĐ + TT,TP HCTH+ 

GT+Đoàn TN 

- Bộ phận thiết bị phối hợp với cô Yến (TP 

ĐTN-HN) test – nghiệm thu 14 máy tính 

phòng tin học 3 (10 máy), 4 (4 máy)- đã sửa 

chữa 

Trong ngày Thầy X. Trung + Cô Yến 
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(17/9/2024) 

- Phát hành thư mời dự Đại hội Cha mẹ học viên 

trung tâm 

Trong ngày Cô Hà (vt) 

- Dự trù mua sắm văn phòng phẩm phục vụ năm 

học 2024-2025 trình Giám đốc duyệt 

Trong ngày Tổ trưởng và các bộ phận 

gửi cô Hà (Vt) tổng hợp 
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(18/9/2024) 

- Rà soát hồ sơ GVBM và tổ CM (chuẩn 

bị trình ký) 

Trong tuần GVBM + Tổ trưởng 

 

- Nghiệm thu (test) thiết bị (theo đề nghị sửa 

chữa bộ phận thiết bị) 

Trong ngày Thầy X. Trung 
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(19/9/2024) 

- Họp Ban đại diện cha mẹ học viên (Hội 

trường- do cô Hà văn thư gửi thư mời)  

9h BGĐ+BĐD CMHV 

(2023-2024) 

- Họp tổ  15h20 Tổ viên 
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(20/9/2024) 

- GVCN gửi thư mời dự Đại hội Cha mẹ học 

viên trung tâm (liên hệ cô Hà nhận thư mời) 

Trong ngày GVCN mời Chi hội trưởng 

và chi hội phó 
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(21/9/2024) 

- Họp GVBM dạy lớp 12 về việc rút kinh 

nghiệm kỳ thi THPT năm 2024 (Hội trường 

trung tâm) 

8h BGĐ + GVBM 12 

 

CN 

(22/9/2024) 

- Đại hội cha mẹ học viên trung tâm (Hội 

trường trung tâm – thầy X.Trung chuẩn bị 

âm thanh, thiết bị) 

7h30 BGĐ+BĐD 

CMHV+thầy Phát+Chi 

hội trưởng và chi hội 

phó các lớp+cô Hà (Tq) 
Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 15  tháng 9 năm 2024     

                      GIÁM ĐỐC  


