
 UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRUNG TÂM GDNN –GDTX                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ 14/ 10 / 2024 –  20/ 10 / 2024 

Thứ / ngày Nội dung công việc T.Gian Người thực hiện 
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(14/10/2024) 

- Chào cờ (triển khai kế hoạch – mô hình học tập Bác, 

Công bố QĐ thành lập tổ “Cổng trường ATGT”) 
7h (sáng) và 16h30 

(chiều) 

 BGĐ, GVCN, Đoàn 

TN, +HV 

- Thực học tuần 06 (CT-GDTX) theo TKB áp 

dụng ngày 14/10 
Trong tuần GVBM+HV các hệ 

- DTHT tuần 4 theo TKB 14/10 Trong tuần GVBM + HV 

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm (giờ ra 

chơi) 

8h30 (khối sáng); 

14h30 (khối chiều) 

BGĐ+GVCN+GT+Đoàn 

TN 

- Họp giao ban đầu tuần các bộ phận 9h BGĐ + TT,TP HCTH+ 

GT+Đoàn TN+ Y tế 

- Làm việc với Công ty TNHH Vươn Tầm 10h BGĐ + CĐCS+ LĐ công ty+ 

Kế toán + Thủ quỹ 

- Thực hiện thao giảng, dự giờ theo kế hoạch của tổ Trong tuần Tổ trưởng + tổ viên 

- Kiểm kê tài sản, thiết bị thực hiện thanh lý, 

mua sắm theo quy định 

Trong tuần (có 

phân công riêng) 

Ban mua sắm thiết bị 

năm 2024 
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(15/10/2024) 

- Hội nghị giao ban đầu năm học (Hội 

trường Sở GDĐT BD) 

8h Thầy Khang 

- Hoàn thành các nội dung văn kiện Hội 

nghị viên chức  

Trong ngày Theo kế hoạch phân công 

(mail về cho thầy Khang) 

- GVBM rà soát, cập nhật hồ sơ CM (chuẩn 

bị công tác kiểm tra hồ sơ) 

Trong tuần GVBM 

- Dự giờ đột xuất trong tuần (kể cả hệ liên 

kết với trường nghề) 

Trong tuần BGĐ, tổ trưởng CM 

- Nộp đơn tham gia học thêm trong nhà trường (theo 

mẫu nhận từ cô Hà - có xác nhận của phụ huynh) nộp 

về cho cô Hà (vt) tổng hợp lưu hồ sơ dạy thêm 

Trong ngày GVCN + cô Hà văn thư 

4 

(16/10/2024) 

- Tổ trưởng tổng hợp đơn và kế hoạch DTHT 

trong nhà trường của GVBM (theo mẫu) nộp về 

cô Hà văn thư 

Trong ngày Tổ trưởng CM + cô Hà 

văn thư 
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(17/10/2024) 

- Hội nghị Viên chức cấp tổ: Tổ trưởng chủ trì, cử thư ký 

ghi biên bản cụ thể; đồng thời mail và nộp biên bản giấy 

về cho Đc Hạnh tổng hợp (trước 10h ngày 21/10/2024) 

15h30 Các tổ 

- Xây dựng kế hoạch bổ sung kiến thức, 

chuyển đổi môn lựa chọn 

Trong tuần BGĐ 
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(18/10/2024) 

- Hoạt động kỷ niệm ngày Phụ Nữ Việt Nam Trong tuần BCH CĐ  

- Nộp báo cáo ghi nhận nề nếp tháng 9 Trong ngày TV theo QĐ 
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(19/10/2024) 

- Tham dự hội thi “trang trí bàn tiệc, hội thao 

trò chơi…” (THPT Trịnh Hoài Đức) 

7h30 BCH công đoàn + đoàn viên 

CĐ được phân công 

- Đại hội Đoàn TN CS Hồ Chí Minh trung tâm 

GDNN-GDTX Bến Cát NK 2024-2025 

7h30 Cấp ủy, BCH Đoàn+Đại 

biểu dự Đại hội 

CN 

(20/10/2024) 
   

Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 13 tháng 10 năm 2024     

                      GIÁM ĐỐC  


