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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ 12/ 5 / 2025 –  18/ 5 / 2025 

 

Thứ / ngày Nội dung công việc T.Gian Người thực hiện 
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(12/5/2025) 

- Chào cờ - sinh hoạt dưới cờ  7h, 16h30 

 (sáng, chiều)  

 BGĐ, GVCN, Đoàn TN+  

HV  

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm 8h30, 14h30  BGĐ+GVCN +GT+Đoàn 

TN 

- Họp giao ban các bộ phận  9h BGĐ, TTHCTH, Văn thư, nhân 

viên Khoa, GT, Y tế, Đoàn TN 

- Họp rút kinh nghiệm công tác hồ sơ thi TN 

THPT 2025 (phòng Giám đốc) 

10h BGĐ + Nhân viên Khoa 

- Khối 12: ôn thi TNTHPT tuần 10, các lớp 

12LKVH tuần 15; Khối 10, 11: học tuần 34 

(theo TKB 12/5) 

Trong tuần GVBM+HV các hệ 

- Phát hành thư mời họp phụ huynh cuối 

năm 

Trong ngày Nhân viên Hà  
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(13/5/2025) 

- Họp BĐD cha mẹ học viên 9h30  BGĐ+BĐD+ Nhân viên 

Hà (Vt) 

- Nộp báo cáo vi phạm nề nếp tháng 4,5 cho 

Giám đốc 

Trong tuần TV theo QĐ 

- Lập danh sách phòng thi thử TN THPT Trong ngày Nhân viên Khoa 
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(14/5/2025) 

- Chuẩn bị công tác tổng kết năm học (theo 

kế hoạch) 

Trong tuần GVNV được phân công 

- Chuẩn bị ấn chỉ, ấn phẩm thi thử TN 

THPT 

Trong tuần Nhân viên Trung + Như 

Tuyết 
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(15/5/2025) 

- Họp tổ (sinh hoạt tổ, đánh giá viên chức 

tháng 4, 5…) 

15h20  Tổ viên 

- Họp GVBM 12 nắm tình hình ôn tập của 

HV 

16h20 (sau họp tổ) BGĐ +GVBM 12 (các 

môn thi TN) 

- Lớp LKVH kê khai tiết dạy lần 8  (9 tuần - 

từ 31/3-> 24/5/2025)  

Trong ngày TTCM nộp cho cô Hạnh 

- Gửi thư mời họp phụ huynh cuối năm Trong ngày  GVCN  

- Nộp danh sách học viên có hoàn cảnh khó 

khăn (nộp cho thầy Phát tổng hợp) 

Trong ngày GVCN các hệ 

- Niêm yết danh sách và lịch thi thử TN 

THPT (điều chỉnh) 

Trong ngày Nhân viên Hà 

- Niêm yết danh sách HV khối 11 đăng ký 

môn lựa chọn thi TN THPT 2025 

Trong ngày Nhân viên Hà 
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- Bàn giao Danh sách thí sinh ĐKDT và 

Phiếu ĐKDT (hồ sơ thi TN THPT 2025) 

cho Sở GDĐT 

8h Nhân viên Khoa+Hà văn 

thư 



(16/5/2025) - Tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ thị 05 (Hội 

trường TP) 

8h Thầy Khang 

- Dự hội nghị giao ban GDNN quý 2 

(Trường TCKT Bình Dương) 

8h Cô Hạnh 
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(17/5/2025) 

- Dự hội nghị trực tuyến (Hội trường Thành 

ủy) 

8h Thầy Khang 

- Tổng hợp kết quả HK2, in kết quả học lực, 

hạnh kiểm, danh sách khen thưởng khối 

10,11 

Trong ngày Nhân viên Khoa 

- Chuẩn bị nội dung khen thưởng (giấy khen 

và phần thưởng) 

Trong ngày Nhân viên Hà (VT), 

Tuyết 

- Xét học viên lên lớp, thi lại và rèn luyện 

trong hè khối 10,11 ( theo TT43) 

8h  Cô Hạnh + Nhân viên 

Khoa+ GVCN 10,11 

- Tập huấn thực hiện học bạ số khối 10,11 

năm học 2024-2025 (theo lộ trình của Sở) 

9h  Nhân viên Khoa, GV, 

văn thư, giáo vụ 

- Tổng hợp vi phạm nề nếp HK 2 năm học 

2024-2025 

Trong ngày Cô Khả Tú 

- Nộp đề thi thử TN THPT Trong ngày GV theo phân công 

 

CN 

(18/5/2025) 

- Họp cha mẹ học viên toàn trung tâm (các 

lớp TKB sáng: 7h30-9h; các lớp TKB chiều: 

9h-10h30) 

7h30 -10h30 

 (theo ca) 

 

GVCN + CMHV 

10,11,12 

- Các lớp liên kết văn hóa họp phụ huynh 

(tại trường nghề) 

13h30  GVCN lớp LKVH + 

CMHV 10,11,12 LKVH 

Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 11 tháng 5 năm 2025     

                      GIÁM ĐỐC  


