
 UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 TRUNG TÂM GDNN –GDTX                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ 10/ 3 / 2025 –  16/ 3 / 2025 

Thứ / ngày Nội dung công việc T.Gian Người thực hiện 
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(10/3/2025) 

- Chào cờ - sinh hoạt dưới cờ  7h (sáng) và 16h30 

(chiều) 

 BGĐ, GVCN, Đoàn TN+ 

+ HV  

- Dạy tuần thứ 26 của chương trình chính khóa 

GDTX – ôn thi TN THPT tuần 3- các lớp tại 

trung tâm; tuần  08- LKVH)- theo TKB áp dụng 

10/3 

Trong tuần GVBM và học viên các 

khối lớp, các hệ 

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm (giờ ra 

chơi) 

8h30 (khối sáng); 

14h30 (khối chiều) 

BGĐ+GVCN+GT+Đoàn 

TN 

- GVBM 12 - LKVH báo cáo tiến độ dạy 

học theo PPCT đến hết ngày 15/3 (số tiết 

đủ/thiếu cụ thể cho tổ trưởng tổng hợp) 

Trong ngày GVBM + TTCM sẽ báo về 

cô Hạnh 

- Họp giao ban các bộ phận  9h BGĐ, TTHCTH, Văn thư, 

CSDL, GT, Y tế, Đoàn TN 

- Hướng dẫn ôn tập kiểm tra giữa kỳ 2 Trong tuần GVBM + HV 

- Học lớp bồi dưỡng về Đảng khóa I (HT 

Thành phố) 

10-14/03 Thầy Đồng, cô Thị Xuân và 

HV Hào-11A2, Linh-11B1, 

Vy-11C2 
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(11/3/2025) 

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn các tổ ĐTN 

HN, GDTX XH 

Trong tuần GVBM nộp cho BGĐ 

- Rà soát, ký duyệt hồ sơ chuyên môn Trong tuần TT/TPCM + GVBM 

- Dự giờ đột xuất trong tuần Trong tuần BGĐ + Tổ trưởng 

- Tập huấn áp dụng TT24/2024, tổng kiểm 

kê tài sản (HT trường tiểu học LTV) 

11,12/3 Cô Thuận 
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(12/3/2025) 

- Ký duyệt kế hoạch, nội dung ôn thi TN 

THPT 2025 (DTHT) 

Trong tuần GVBM nộp cho cô Hạnh  

- Gửi DS đề cử GVBM tập huấn NCCL thi TN 

THPT (Cv 686) 

Trong ngày BGĐ 
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(13/3/2025) 

- Họp tổ  15h20 

 

Tổ viên 

- Kiểm kê tài sản phòng tin học tổng kiểm 

kê, thanh lý theo quy định 

Trong tuần GV Yến, Lai (nhận mẫu 

BB kiểm kê từ kế toán) 

- Kiểm kê tài sản phòng may tổng kiểm kê, 

thanh lý theo quy định 

Trong tuần GV Hải,Di (nhận mẫu 

BB kiểm kê từ kế toán) 

- Kiểm kê tài sản phòng điện tổng kiểm kê, 

thanh lý theo quy định 

Trong tuần GV Vinh, Phát (nhận 

mẫu BB kiểm kê từ kế 

toán) 

- Kiểm kê tài sản phòng SXGM tổng kiểm 

kê, thanh lý theo quy định 

Trong tuần GV Tiến (nhận mẫu BB 

kiểm kê từ kế toán) 

- Kiểm kê tài sản phòng thêu tổng kiểm kê, 

thanh lý theo quy định 

Trong tuần GV Hải (nhận mẫu BB 

kiểm kê từ kế toán) 

- Kiểm kê các thiết bị còn lại đang sử dụng 

và tài sản thiết bị không còn sử dụng 

(phòng kho) 

Trong tuần NV Xuân Trung, Khoa 

(nhận mẫu BB kiểm kê 

từ kế toán) 

6 - Kê khai thừa giờ lần 6 (từ 03/02-> Trong tuần Tổ trưởng nộp cho cô 



(14/3/2025) 29/02/2025) – thực kê 04 tuần GDTX, lớp 

LKVH (kê khai tờ riêng) 

Hạnh (GDTX); kể cả các 

lớp LKVH 
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(15/3/2025) 

- BGĐ đi cơ sở các lớp LKVH trường nghề  Trong tuần BGĐ 

- Hội thảo tập huấn GV ôn thi TN THPT 

theo CT 2018 (trực tuyến – điểm cầu tại 

Trung tâm) 

8h-11h30 

 

GV dạy 12 các môn Tin, 

Địa, Sử (phụ lục kèm theo 

CV 657) 

- Hội thảo tập huấn GV ôn thi TN THPT 

theo CT 2018 (trực tuyến – điểm cầu tại 

Trung tâm) 

13h30-17h 

 

GV dạy 12 các môn Văn, 

Hóa (phụ lục kèm theo CV 

657) 

 

 

CN 

(16/3/2025) 

- Hội thảo tập huấn GV ôn thi TN THPT 

theo CT 2018 (trực tuyến – điểm cầu tại 

Trung tâm) 

8h-11h30 

 

GV dạy 12 các môn CN, 

Lí, GDKT&PL (phụ lục 

kèm theo CV 657) 

- Hội thảo tập huấn GV ôn thi TN THPT 

theo CT 2018 (trực tuyến – điểm cầu tại 

Trung tâm) 

13h30-17h 

 

GV dạy 12 các môn Sinh 

(phụ lục kèm theo CV 657) 

Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 09 tháng 3 năm 2025     

                      GIÁM ĐỐC  


