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(03/11/2025) 

- Chào cờ  7h (sáng) và 16h30 

(chiều) 

 BGĐ, GVCN, Đoàn TN, 

+HV 

- Tiếp tục dạy tuần thứ 9 của chương trình chính 

khóa GDTX theo TKB  

Trong tuần 
GVBM+HV các hệ 

- Gửi thư ngỏ đến mạnh thường quân (liên hệ 

tài trợ khen thưởng) 

Trong tuần BGĐ + Cô Hà văn thư 

phát hành thư ngỏ 

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm (giờ ra 

chơi) 

8h30 (khối sáng); 

14h30 (khối chiều) 

BGĐ+GVCN+GT+Đoàn 

TN 

- Họp giao ban đầu tuần các bộ phận 9h BGĐ + TT,TP HCTH+ 

GT+Đoàn TN+ Y tế 

- Hoàn chỉnh hồ sơ đánh giá xếp loại quý III 

 

Trong ngày BGĐ+ VT+Kế toán 

- Nộp Báo cáo minh chứng hiệu quả công 

việc quý III Năm 2025 (nộp cho tổ trưởng 

tổng hợp) 

Trước 10h GVNV 

- Họp Ban trung tâm đánh giá xếp loại viên chức 

quý III 

10h30 BGĐ+CTCĐCS+Bí thư 

Đoàn TN+ Tổ trưởng+ TB 

TTND+ Thứ ký HĐSP 

- Gửi KHBD lên hệ thống VNedu lần 2 (từ 

tuần 9 đến tuần 18) 

Trước ngày 03/11 GVBM 

- Quyết định thành lập tổ mua sắm Trong ngày Giám đốc 

- Kiểm tra giữa kỳ 1 Trong tuần GVBM + HV 

- Thực hiện quy trình mua sắm, sửa chữa 

(Khoản 4, Điều 78 Nghị định 214/2025/NĐ-CP 

ngày 04/8/2025) 

 

Trong tuần GĐ+KT+ Tổ mua sắm + 

TTDL (quản trị Công sở) 
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(04/11/2025) 

- Dự giờ đột xuất trong tuần (kể cả hệ liên 

kết với trường nghề) 

 

Trong tuần BGĐ, tổ trưởng CM 

- Dự Hội nghị triển khai hoạt động Cụm 

chuyên môn 5 (tại Trung tâm GDTX-QTCN 

Bình Dương) 

13h30 BGĐ 

- Họp tổ ATGT các khối lớp  Giờ ra chơi buổi 

sáng (Khối sáng); 

Giờ ra chơi buổi 

chiều (Khối chiều) 

BGĐ+ thầy Phát + HV 

theo QĐ 



- Nộp hồ sơ chi thu nhập tăng thêm – NQ27 Trong ngày BGĐ + KT+VT 
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(05/11/2025) 

- Triển khai, tổ chức các hoạt động chào 

mừng Ngày 20/11 (Hoa điểm 10, hội thi…) 

Trong tháng (theo 

KH của Đoàn TN) 

Ban tổ chức + GVCN + 

HV 

- Xây dựng KH kiểm tra hoạt động Sư phạm 

GVBM tháng 11 

Trong tuần BGĐ 

- Xây dựng KH Dạy HĐTN HN theo theo 

chủ đề  

Trong tuần BGĐ 

- Học kỹ năng tiếng Anh  Trong tuần HV + Trung tâm NN 
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(06/11/2025) 

- Xây dựng kế hoạch tham gia kỳ thi học 

viên giỏi giải toán trên máy tính cầm tay 

giáo dục thường xuyên cấp Thành phố năm 

học 2025 - 2026 

Trong tuần BGĐ 

- Xây dựng kế hoạch tham gia kỳ thi chọn 

học viên giỏi lớp 12 giáo dục thường xuyên 

cấp Thành phố năm học 2025 - 2026 

Trong tuần BGĐ 

- Tổng hợp danh sách khen thưởng HV đậu đại 

học trình giám đốc duyệt 

Trong ngày Cô Hà (Vt) 

- Họp thành viên tổ kiểm định CLGD mức độ 2 15h20 GVNV được phân công 
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(07/11/2025) 

- Nộp phiếu thống kê, xác nhận phương tiện 

giao thông 

    Trong ngày  GVCN tổng hợp nộp cô Hà 

Vt  ( hệ LKVH)+ cô Hải  (hệ 

tại trung tâm) 

- Nộp thư hồi báo CT giáo dục kỹ năng sống Trong ngày       GVCN tổng hợp nộp cô Hà 

Vt/cô Hải   

 

7 

(08/11/2025) 

- Bắt đầu thu thập minh chứng – hồ sơ kiểm 

định chất lượng  

Trong tuần Các thành viên được PC 

phụ trách chính 

CN 

(09/11/2025) 

   

Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 02 tháng 11 năm 2025     

                      GIÁM ĐỐC  


