
 UBND THÀNH PHỐ BẾN CÁT      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRUNG TÂM GDNN –GDTX                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪ 27/ 10 / 2025 –  02/ 11 / 2025 

Thứ / ngày Nội dung công việc T.Gian Người thực hiện 
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(27/10/2025) 

- Chào cờ  7h (sáng) và 16h30 

(chiều) 

 BGĐ, GVCN, Đoàn TN, 

+HV 

- Thực học tuần 08 (CT-GDTX) theo TKB áp 

dụng ngày 27/10 
Trong tuần GVBM+HV các hệ 

- Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm (giờ ra 

chơi) 

8h30 (khối sáng); 

14h30 (khối chiều) 

BGĐ+GVCN+GT+Đoàn 

TN 

- Họp giao ban đầu tuần các bộ phận 9h BGĐ + TT,TP HCTH+ 

GT+Đoàn TN+ Y tế 

- Học lớp nghiệp vụ đấu thầu (trực tuyến) 27-30/10 (theo lịch) Cô Hạnh, Tú, Thị Hà, Trần 

Thị Anh, Thầy Hưng 

- Phát hành thư báo Chương trình giáo dục kỹ 

năng sống (tham quan trải nghiệm) 

Trong ngày Thầy Phát, cô Hà Vt và 

Công ty 
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(28/10/2025) 

- Dự giờ thăm lớp trong tuần (kể cả hệ liên 

kết với trường nghề) 

Trong tuần BGĐ, tổ trưởng CM 

- Báo cáo, lưu trữ hồ sơ Hội nghị viên chức  Trong tuần Cô Hạnh+ cô Hà Vt 
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(29/10/2025) 

- Học tăng cường tiếng Anh -tuần 3 Theo lịch HV+ Trung tâm NN 
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(30/10/2025) 

- Họp tổ -xét đánh giá, xếp loại viên chức quý III 15h20 Tổ viên 
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(31/10/2025) 

- Nộp đề KTTT giữa kỳ I (mail của BGĐ- 

K10,11 gửi cô Hạnh; K12 gửi thầy Khang) 

Trong tuần (trước 

ngày 02/11) 

GVBM 

- Nộp kê khai thừa giờ lần 2 (06/10-31/10 -4 

tuần)  

Trong tuần Tổ trưởng nộp cho cô 

Hạnh (bao gồm hệ 

LKVH) 

- Hướng dẫn sắp xếp, thu thập minh chứng- 

hồ sơ kiểm định chất lượng mức độ 2 (tại 

Trung tâm GDNN-GDTX Phú Giáo) 

13h30 BGĐ, Cô Tú, Yến, Hải, 

Thị Hà, Thuận, Thầy 

Hưng, Phát 

 

- Gửi thư báo đến phụ huynh về Chương trình 

giáo dục kỹ năng sống (tham quan trải 

nghiệm) 

Giờ SHCN GVCN các khối lớp 

10,11,12 
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(01/11/2025) 

- Họp Cấp ủy 7h Chi ủy viên 

- Họp chi bộ định kỳ 7h30-8h30 Đảng viên 

- Hướng dẫn thực hiện sổ đầu bài số-hồ sơ 

giáo dục (Hội trường) 

8h30 BGĐ+Giáo 

viên+TTDL+Văn thư 

- Họp hội đồng sư phạm 10h GVNV 

- Đi cơ sở các trường trung cấp nghề Trong ngày BGĐ + bộ phận được 

phân công 

- Sơ duyệt các tiếc mục Hội thi tìm kiếm tài năng 13h Ban tổ chức + HV có 

tiếc mục tham gia (do 

BCH sắp xếp) 



CN 

(02/11/2025) 
   

Lưu ý: Lịch công tác được đăng tải website: http//gdtxbencat.edu.vn 

 Bến Cát, ngày 26 tháng 10 năm 2025     

                      GIÁM ĐỐC  


